—
BINGOI

OMIVERSITESI

T.C.
BINGOL UNIVERSITESI REKTORLUGU N
Saghk Kiltlr ve Spor Daire Baskanhgi

BINGOI

OMIVERSITESI

Personel Maas islemleri is Akas Siireci

PERSONEL MAAS ISLEMLERI SURECI

v

Personel Daire Bagkanhindan personelin
derece, kademe, kidem, rapor, atama vh.
bilzilere iliskin evraklar gelir,

v

Maas tahakkuk hazirhk islemlernt yapilir.

v

Personel Maas Bilgi Formu PDB gelen
bilgilere gore doldurulur,

¥

Maag bilgi formlar bordroya
doniistiiriilir,

¥

ple— Bordro bilgileri kontrol edilir.

v

Bilgiler dogru mu?

e ——

Haxlgl,

Odeme Emri Belgesi hazirlanir.

¥

Odeme Emri Belgesi, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya
gonderilir

v

@ P Imzaland: m?

EVET

Personel Daire Bagskanhiindan
gelen bilgilere istinaden Maas
tahakkuk islemleri yapilir.

Maas tahakkuk islemleri

esnasinda;

-Taban ayhin Gosterge, Ek
gosterge, -Kidem ayhgi-Yan
ddeme -Ozel hizmet tazminat
-Ek édeme,-Aile yardim, (cs

ve gocuk yardim) -Makam

tazminatl, -Gorev/temsil
tazminatr,-Yabanc dil
tazminati,-Universite ddencii,

-ldari gérev ddenegi, -Egitim
dgretim azminat, -Gelistirme
Gdenedi,-Emekli sandigy/SGK

pirimleri,-Vergi matrad
dilimi,-Asgan gegim indirimi,
-Sakathk indirimi, -Ozel
sizorta indirimi,-Su/Lojman
kirasi/ icra/nafaka’ rapor/ vb.
kesintiler, -Damga vergisi
kesintisi,-Gelir vergisi
kesintisi-Sendika kesintisi
Kalemleri kontrol edilir.

Odeme Emri Belgesi hazirlanir ve
imzaya gonderilir
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Personel Maas Islemleri is Akis Siireci

|

Odeme Emri Belgesi ve ekleri
SGDB’ ye teslim edilir SGDB'ye teslim edilir.

|

Odeme Emirleri Belgesi Muhasebe

Imzalandiysa maas dosyasi

Stratejn Gehstirme Dairesinde
Muhasebe Yetkilis1 adina;
Muhasebe Yetkililerinin Egitimi,
Sertifika Venlmesi 1le Calisma Usul
l ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik ve

7 nolu Muhasebat Genel Miid.

Genel Teblhife gire kontrol edilir.

kontrolinden gecti mi?

EVET
Odeme Emri Belgesi ve ekleri Maas ddendikten sonra 10 giin
tamam ise Tahakkuk ettirilir. > icinde giris yapilir.
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