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LIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
GELEN EVRAK i$ AKISI
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Ilglh Kurum, Kurulus ve Diger Birimlerden Evrakin
Gelmesi

Daire Baskan1 Tarafindan Evrak Incelenir.

incelenen Evraklar Daire Baskani
Tarafindan ilgili Birime/Kisiye Havale
Eder.

[lgili Birim veya Kisi Tarafindan Teslim Alinan

Evrak, incelenir, Giinlii ve Ivedi Yazilara Oncelik
Verilir.

Dis1 Yazisma Islemi Yapilacaksa Daire Baskani
ve/veya llgili Sube Amirinin Talimatlar:
Dogrultusunda Personel Tarafindan Gerekli
Islemler Yapilir. islem Yapilmayacaksa Ekleri ile
Birlikte Evrak “Standart Dosya Planina” Uygun
Olarak Dosyaya Kaldirilir.




